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CAPITULO I.

INTRODUGCAO

Art. 1°. A presente Politica tem por finalidade estabelecer normas e critérios para
compras e contratacdo de obras e servicos e aquisicdo de bens com emprego de
recursos provenientes do Poder Publico.

Paragrafo Unico: Este Regulamento se aplica a todos os dispéndios financeiros da
Entidade, inclusive os realizados por unidades descentralizadas.

Art. 2°, Todos os dispéndios feitos pelo IBGH reger-se-ao pelos principios basicos
da moralidade e boa-fé, probidade, impessoalidade, economicidade e eficiéncia,
isonomia, publicidade, legalidade, razoabilidade e busca permanente de qualidade e
durabilidade, bem como pela adequacao aos objetivos do Servico de Saude.

Art. 3°. O cumprimento desta Politica destina-se a selecionar, dentre as
propostas que atendem aos principios do artigo anterior, a mais vantajosa para a
prestacao de servigos.

Art. 4°, Todo o processo de compras, contratagcbes de obras e servigos,
aquisicao de bens e locacdes de que trata este regulamento deve estar devidamente
documentado, a fim de facilitar o acompanhamento, o controle e a fiscalizacdo dos

Contratos de Gerenciamento.

CAPITULO 1.

DAS COMPRAS

SECAO |

DEFINIGAO

Art. 5°, Para fins do presente regulamento, considera-se compra toda aquisicao
remunerada de bens de consumo e materiais permanentes para fornecimento de uma
sO vez ou parceladamente, com a finalidade de suprir 0 Servigco de Saude com os

bens e materiais necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.

SECAO Il
DO PROCEDIMENTO DE COMPRAS
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Art. 6°. O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a
seguir especificadas:
[.Solicitacdo de compras;
[I.Qualificacéo de fornecedores;
[ll.Coleta de preco;
IV.Apuragéo da melhor oferta;
V.Emisséo de ordem de compra.

Art. 7°. A qualificacdo do fornecedor candidato € composta pela verificacéo

dos documentos legais e dos diplomas técnicos abaixo relacionados que deverao ser

encaminhados via correios ou entregues diretamente no departamento de compras do

Servico de Saude em questéo, atualizados e dentro do prazo de validade, contendo

obrigatoriamente os seguintes dados:

I.CNPJ;
[l.Inscricdo Estadual;
[ll.Contrato Social com as altera¢des ou Estatuto;
IV.Autorizacdo de Funcionamento Estadual e Municipal;
V.CCM - Comprovante de Contribuintes Estadual e Municipal.
Paragrafo Unico - Para o fornecimento de medicamentos, insumos farmacéuticos e
correlatos sdo necessarios também os documentos listados abaixo:
|. Copia autenticada do registro no Ministério da Saude publicada no Diéario Oficial
da Unido - obrigatdrio para fabricante e distribuidor;
Il. Cartas de autorizacdo de comercializagao emitidas pelos fabricantes dos produtos,
no caso de distribuidora ou representante;

lll. Licenca de Funcionamento emitida pela Vigilancia Sanitaria;

IV. Certificado de Responsabilidade Técnica emitido pelo Conselho Regional de
Classe, ou o protocolo de assuncao desta responsabilidade técnica - obrigatério
para fabricante e distribuidor;

V. Certificado de Boas Praticas de Fabricacdo e Controle de Produtos para

Saude, expedido pela ANVISA (renovacao anual) - obrigatorio para fabricante;
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VI. Copia autenticada da autorizacdo especial para medicamentos da Portaria 344/98
SVS-MS - obrigatério para fabricante e distribuidor.
Art. 8°. A coleta de preco sera realizada por e-mail ou fax, podendo também ser
utilizado o sistema para a Geréncia de Recursos Financeiro e Patriménio do IBGH, com
a participacdo de, no minimo, 3 (trés) fornecedores previamente qualificados pelo
Servico de Saude.
Paragrafo Primeiro - O sistema de coleta de pre¢o, que trata o caput deste
artigo, e a qualificagao de fornecedores, que trata o artigo 7.°, serao dispensadas
nos casos em que haja caréncia de fornecedor, exclusividade ou singularidade do
objeto, necessidade emergencial de aquisi¢éo ou contratagdo de obra e/ou servico e,
ainda, no caso de ordem de compra ou contrato de pequeno valor, assim considerada
aquela que nao ultrapassar o valor de R$ 8.000,00 (oito mil reais) para materiais e
medicamentos e R$ 15.000,00 (quinze mil reais) para obras e reformas.
Paragrafo Segundo - Considera-se de urgéncia a aquisicdo de material e medicamento
ou inexistente no estoque ou cuja quantidade n&o atende ao estoque de segurancga
fixado para o item, com imediata necessidade de utilizacao e, para obras e reformas
em casos que a estrutura predial proporcione risco as pessoas.
Art. 9°, A melhor oferta sera apurada considerando menor preco, ou melhor,
técnica e preco, custo de transporte e seguro até o local de entrega, condicdo de
pagamento, prazo de entrega, custo para operacao do produto e disponibilidade para
eventual necessidade de treinamento de pessoal.
Art. 10°. A ordem de compra ou contrato formal efetuado com o fornecedor encerra
o procedimento de compras, devendo representar fielmente todas as condicdes

realizadas na negociacao.

CAPITULO IIl.

DA CONTRATAGAO DE OBRAS E SERVICOS
SECAO |

DEFINIGAO
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Art. 11°, Para fins do presente Regulamento considera-se servigo toda atividade
destinada a obter determinada utilidade de interesse da Entidade, realizada por
terceiros: demolicdo, conserto, instalagdo, montagem, operacdo, conservacao,
reparacao, adaptacdo, manutencao, transporte, locacéo de bens, publicidade e seguro,
consultoria, assessoria, hospedagem, alimentacdo, servicos técnicos profissionais
especializados, producao artistica, servicos gréficos, bem como obras civis, englobando

construcéo, reforma, recuperagao ou ampliacéo.

SECAO Il
DA CONTRATAGAO
Art. 12°, Aplicam-se a contratacdo de servicos, no que couberem, todas as regras

estabelecidas nos artigos 6.° a 10° da presente Politica, com excecdo dos servicos
técnicos profissionais especializados que ficam dispensados das exigéncias
estabelecidas nos artigos 7.° e 8.°.

Art. 130, Os contratos deverao estabelecer com clareza e preciséo as condi¢oes de
execucdao, aplicando-lhes as normas de direito civil, os principios da teoria geral de
contratos e as disposi¢cdes do direito privado.

Art. 14°, A venda ou fornecimento de bens e servicos para o Servico de Saude
implica a aceitagdo integral e irretratdvel dos elementos técnicos e instru¢des fornecidas
aos interessados pelo IBGH, bem como a observancia e cumprimento desta Politica.
Paragrafo Unico - Para todas as compras de bens e servigos deveréo ser emitidas, pelo
fornecedor, nota fiscal de venda ou nota fiscal/fatura de prestagao de servigos.

Art. 15°. A critério do Servico de Saude poderao ser exigidas garantias de execucao
do contrato na modalidade de caucéo ou fianga bancéria.

Art. 16°. A Superintendéncia Administrativa cabera fiscalizar a execucdo dos
contratos, podendo aplicar as sang¢oes previstas contratualmente, quando descumpridas
as clausulas pactuadas.

Paragrafo Unico: A inexecugdo total ou parcial do contrato podera acarretar a sua
extingdo, respondendo a parte que a causou com as consequéncias contratuais e as

previstas em lei.
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SECAO llI
DOS SERVIGCOS TECNICOS PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS
Art. 17°. Para fins da presente Politica, consideram-se servigos técnicos

profissionais especializados os trabalhos relativos a:
I. Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;
Il. Pareceres, pericias e avaliagbes em geral;
[ll.  Assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiras;
IV. Fiscalizac&o, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;
V. Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;
VI. Treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
VII. Prestacdo de servi¢os de assisténcia a salde em areas especificas;
VIII.  Informatica, inclusive quando envolver aquisigdo de programas.
Art. 18°, A responsavel pelas compras do Servico de Saude sera designado e
nomeado pelo 6rgdo maximo da instituicdo e deverd selecionar criteriosamente o
prestador de servicos técnicos profissionais especializados, que podera ser pessoa
juridica ou fisica, considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializacdo do
contratado, dentro da respectiva area.
CAPITULO IV.
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 190 Para fins da presente Politica, consideram 6rgdo maximo o profissional
contratado a ocupar o cargo maximo seguido do organograma e porte e caracteristica
da Instituicao.
Art. 200, Os casos omissos ou duvidosos na interpretacao da presente Politica
serdo resolvidos por este cargo, com base nos principios gerais de direito.
Art. 21°. O presente Regulamento entrard em vigor a partir da data da sua

publicacao.
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