
 

  

 

 

 

PROCESSO SELETIVO PARA CONTRAÇÃO DE PESSOAL 
EDITAL Nº 001/2023 IBGH – UPA ZONA SUL 

ANEXO III – Atribuições do Cargo 

ITEM CARGO RESUMO DAS ATRIBUIÇÕES DO CARGO 

1 Atendente de Farmácia 

Auxiliar nas rotinas de análises das movimentações realizadas na Farmácia, 
contagens periódicas, inventários semestrais; Auxiliar na armazenagem e 
organização na Farmácia; Auxiliar no arquivamento de documentos e 
dispensação de medicamentos aos clientes internos entre outras atividades 
pertinentes ao cargo. 

2 Auxiliar Administrativo 

Atuar no apoio aos processos administrativos, organização, controles e registros 
para controle de metas. Verificar a entrada e saída de correspondências, receber 
e enviar documentos, atender chamadas telefônicas, fazer o arquivamento de 
documentos, dentre outras atividades pertinentes ao cargo. 

3 Farmacêutico(a) 
Responsabilizar-se por todo o ciclo do medicamento; Armazenar, controlar, 
dispensar e acompanhar o uso pelo paciente; entre outras atividades pertinentes 
ao cargo. 

4 Recepcionista  

Intermediar pacientes e atendimento técnico; Organizar os fluxos de atendimento 
e de informações; Receber pacientes e conduzir até as salas; Fornecer 
informações necessárias e auxiliar os pacientes; entre outras atividades 
pertinentes ao cargo. 

5 Técnico(a) em Segurança do Trabalho 

Realizar atividades ligadas à Segurança do Trabalho, visando assegurar 
condições que eliminem ou reduzam ao mínimo os riscos de ocorrência de 
acidentes de trabalho; Observar o cumprimento de toda legislação vigente, entre 
outras atividades pertinentes ao cargo. 
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Documento assinado eletronicamente por MARA HELENA JARDIM BITTES HENRIQUE BORGES, 920.014.401-20,
UNIDADE - DIRETORIA GERAL, em 05/10/2023 às 08:08, conforme horário oficial de Brasília/DF, com fundamentos na
portaria nº 117/2020

Documento assinado eletronicamente por MARCELA SILVA CASTILHO, 023.118.202-30, UNIDADE - DIRETORIA
ADMINISTRATIVA, em 05/10/2023 às 08:10, conforme horário oficial de Brasília/DF, com fundamentos na portaria nº
117/2020

Documento assinado eletronicamente por CRISTIANA GONÇALVES ALVES, 324.591.492-04, UNIDADE - SUPERVISÃO DE
RECURSOS HUMANOS, em 05/10/2023 às 08:34, conforme horário oficial de Brasília/DF, com fundamentos na portaria nº
117/2020

Documento assinado eletronicamente por NAYARA RACHID, 015.710.251-38, IBGH - GENTE E GESTÃO, em 05/10/2023 às
09:38, conforme horário oficial de Brasília/DF, com fundamentos na portaria nº 117/2020

Documento assinado eletronicamente por BRUNA DE PAULA, 993.156.291-91, IBGH - DIRETORIA, em 05/10/2023 às 11:02,
conforme horário oficial de Brasília/DF, com fundamentos na portaria nº 117/2020

Documento assinado eletronicamente por MARCUS VINICIUS RODRIGUES LIMA, 006.182.341-44, IBGH - DIRETORIA, em
05/10/2023 às 17:41, conforme horário oficial de Brasília/DF, com fundamentos na portaria nº 117/2020

Este documento foi assinado digitalmente. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site:
https://sistemas.vozdigital.com.br/sinprocesso/public/validar-assinatura-anexo informando o código 425655 e o código
verificador 48081.
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06/10/2023 às 09:18, conforme horário oficial de Brasília/DF, com fundamentos na portaria nº 117/2020

Este documento foi assinado digitalmente. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site:
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