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PROCESSO SELETIVO PARA CONTRACAO DE PESSOAL
EDITAL N2 001/2023 IBGH — UPA ZONA SUL
ANEXO Il - Atribuicdes do Cargo

ITEM CARGO RESUMO DAS ATRIBUICOES DO CARGO

Auxiliar nas rotinas de analises das movimentagdes realizadas na Farmacia,
contagens periddicas, inventarios semestrais; Auxiliar na armazenagem e
1 Atendente de Farmacia organizagdo na Farmacia; Auxiliar no arquivamento de documentos e
dispensacdo de medicamentos aos clientes internos entre outras atividades
pertinentes ao cargo.

Atuar no apoio aos processos administrativos, organizagao, controles e registros
para controle de metas. Verificar a entrada e saida de correspondéncias, receber
e enviar documentos, atender chamadas telefénicas, fazer o arquivamento de
documentos, dentre outras atividades pertinentes ao cargo.

2 Auxiliar Administrativo

Responsabilizar-se por todo o ciclo do medicamento; Armazenar, controlar,
3 Farmacéutico(a) dispensar e acompanhar o uso pelo paciente; entre outras atividades pertinentes
ao cargo.

Intermediar pacientes e atendimento técnico; Organizar os fluxos de atendimento
e de informagdes; Receber pacientes e conduzir até as salas; Fornecer
informagdes necessarias e auxiliar os pacientes; entre outras atividades
pertinentes ao cargo.

4 Recepcionista

Realizar atividades ligadas a Seguranga do Trabalho, visando assegurar
condigdes que eliminem ou reduzam ao minimo os riscos de ocorréncia de
acidentes de trabalho; Observar o cumprimento de toda legislagdo vigente, entre
outras atividades pertinentes ao cargo.

5 | Técnico(a) em Seguranga do Trabalho
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https://sistemas.vozdigital.com.br/sinprocesso/public/validar-assinatura-anexo informando o cédigo 42686% e o cadigo verificador 48081.
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